ORZECHOWO

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
na swiadczenie ustugi dostarczenia wykwalifikowanego personelu produkcyjnego
dla Sklejka Orzechowo S.A. z dnia 28 kwietnia 2026 roku

ZAMAWIAJACY:

1.

Sklejka Orzechowo S.A.

ul. Mitostawska 13

62-322 Orzechowo

NIP: 7890001711, REGON 000122973

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Swiadczenie kompleksowej ustugi dostarczenia personelu produkcyjnego (8 oséb), obejmujgcej m.in.:

3.

4,

a) rekrutacje i zatrudnienie pracownikéw zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego,

b) oddelegowanie personelu do pracy w systemie zmianowym,

c) zapewnienie zastepstw w przypadku nieobecnosci lub rotacji,

d) petng obstuge kadrowo-ptacowg (w tym ewidencje czasu pracy, badania lekarskie, sktadki),
e) wyposazenie personelu w odziez roboczg i obuwie, zgodnie z wymogami Zamawiajgcego,

Zamawiajacy nie zapewnia transportu personelu do siedziby Sklejka Orzechowo S.A. ani

zakwaterowania.

Praca wykonywana przez personel oddelegowany w ramach realizacji zaméwienia obejmuje
czynnosci zwigzane z recznym przemieszczaniem tadunkéw o masie przekraczajacej 20 kg. W
zwigzku z tym, do wykonywania ustug moga byc kierowane wylacznie osoby spetniajace
wymagania zdrowotne i fizyczne pozwalajace na bezpieczne wykonywanie prac wymagajgcych
duzego wysitku fizycznego, w szczegdlnosci dzwigania tadunkéw powyzej 20 kg.

Ustugodawca ponosi odpowiedzialnosé¢ za dobdr personelu zgodnie z powyiszym wymogiem
i oéwiadcza, ze kazda z delegowanych 0s6b zostata dopuszczona do pracy na podstawie aktualnych
badarn lekarskich, ktére nie zawierajg przeciwwskazan do diwigania tadunkéw powyzej 20 kg.

MIEJSCE | PLANOWANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

62-322 Orzechowo, ul. Mitostawska 13

Planowany okres realizacji ustugi: od czerwca 2026 r. do grudnia 2026 r.
Doktadny termin rozpoczecia $wiadczenia ustug zostanie uzgodniony z wybranym Wykonawca.

WYMAGANIA WOBEC OFERENTOW
a. Doswiadczenie w swiadczeniu usfug outsourcingu pracowniczego,

b. Mozliwos¢ zapewnienia personelu w terminie do 48 godzin od zgloszenia

zapotrzebowania,
c. Zdolnos¢ do prowadzenia kompleksowej obstugi pracowniczej,

d. Posiadanie aktualnej polisy OC.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

a. oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania
w imieniu Wykonawcy. Uprawnienie to powinno w sposéb jednoznaczny wynikaé ze
ztozonych dokumentéw ofertowych (rejestru sadowego, CEIDG, udzielonego na pismie
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petnomocnictwa);
b. Oferta powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem catego zakresu

zamoéwienia (wynagrodzenie ryczattowe), w tym wszelkie inne koszty niezbgdne do
wykonania tych zobowigzan, nawet jezeli nie zostaly wyraznie wyspecyfikowane.

c. Zamawiajacy nie dopuszcza ofert czesciowych;

d. wyciag z aktu rejestracyjnego firmy, potwierdzajacy, ze przedmiot dziatalnoici oferenta
odpowiada przedmiotowi przetargu;

e. kopie polisy, a w przypadku jej braku, innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sume minimum 200 000,00 zt;

f. termin realizacji, z zastrzezeniem wymagan wskazanych w pkt 2 ogtoszenia.

Zataczniki do oferty powinny zawieraé m.in.:
a) Formularz ofertowy z podang stawkg netto za 1 roboczogodzing,
b) Kopie aktualnej polisy OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w tym
ubezpieczenie szkéd wyrzadzonych przez delegowany personel w trakcie swiadczenia ustug.
¢) Minimum jedna referencje dokumentujaca wykonanie podobnych ustug,

d) Informacje o doswiadczeniu wykonawcy.

Sposoby sktadania ofert:

Pisemnie — na adres Zamawiajgcego w sekretariacie

Elektronicznie: przetarg@sklejkaorzechowo.pl

(plik oferty jako zatgcznik zabezpieczony hastem)

Oferty nalezy ztozy¢ do 22.05.2026 r. do godz. 15:00.

Hasto nalezy przesta¢ nie wczesniej niz 22.05.2025 r. po godz. 15:00 i nie pdiniej niz 23.05.2025

do godz. 10:00.
Termin waznosci oferty: minimum 30 dni od daty uptywu terminu dostarczenia ofert.

5. WYJASNIENIA | KONTAKT:
Pani Martyna Niesyto
tel. 506 010 032

e-mail: m.niesyto@sklejkaorzechowo.pl
(godziny kontaktu: pon. — pt. 9:00-14:00)

6. OCENA i1 WYBOR OFERTY:

Procedura wyboru oferty obejmuje nastepujace etapy:

a) Ocena formalna — weryfikacja ztozonych ofert pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami
zapytania ofertowego, z mozliwoécig wezwania do uzupetnienia brakujacych dokumentow lub
wyjasniet w wyznaczonym terminie,

b) Negocjacje handlowe — prowadzone z wybranymi Oferentami, ktérych oferty zostang
zakwalifikowane do dalszego etapu postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:
- do wezwania Oferentéw do ztozenia dodatkowych informacji lub wyjasnien,

- do zmiany treséci zapytania ofertowego w trakcie postgpowania,
- do uniewaznienia postepowania bez dokonania wyboru oferty i bez podania przyczyny, bez

prawa Oferentéw do jakichkolwiek roszczen z tego tytutu.
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7. KRYTERIUM OCENY:

Kryteria

oceny ofert:

1. Cena za 1 roboczogodzine netto — 90%
2. Referencje i opinie od innych klientow — 10%

Cena za 1 roboczogodzine netto — 90%

Najwieksze znaczenie w ocenie ofert bedzie miata cena jednostkowa za jedng roboczogodzing netto.
Oceniana bedzie wysokos¢ stawki zaproponowanej przez wykonawce. Oferta z najnizszg ceng otrzyma

maksyma

Ing liczbe punktéw w tym kryterium, a pozostate oferty — proporcjonalnie mniej, zgodnie z

ponizszym wzorem:

(Cena naj

nizsza / Cena oferty badanej) x 100 punktow x 90%

2. Referencje i opinie od klientéw — 10%

Ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie i wiarygodno$¢ wykonawcy potwierdzone referencjami lub
opiniami od innych klientéw. Wymagane jest przedstawienie minimum jednej referencji dotyczacej
wykonania ustug o zblizonym charakterze (np. leasing pracownikéw, outsourcing produkcyjny).

Wykonawcy, ktdrzy zataczg dwie lub wiecej pozytywnych referencji, otrzymaja maksymalng liczbe
punktéw w tym kryterium. Jedna referencja skutkuje przyznaniem czesci punktdw, natomiast brak

referencji — 0 punktow.

8. WARUNKI PLATNOSCI:

a.
b.
8

d

Wynagrodzenie zgodnie z ofertg oraz wynikiem negocjacji.
Rozliczenie miesieczne, po zakonczeniu kazdego miesigca.

Termin ptatnosci : 30 dni od doreczenia faktury.

. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

9. ZAtACZNIKI:

a
b

. Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy.

. Zatgcznik nr 2 — wzér umowy.

10. ZASTRZEZENIA:

a

b
c
d

Postepowanie nie podlega ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych.
Zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

Oferty niekompletne nie beda rozpatrywane.
Sklejka Orzechowo S.A. jest duzym przedsiebiorcg w rozumieniu ustawy z 08.03.2013r.

o przeciwdziataniu opoznieniom w transakcjach handlowych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz.
1790 z péin. zm.)

11. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
a. Administratorem danych osobowych jest Sklejka Orzechowo S.A. z siedzibg przy

ul. Mitostawskiej 13, 62-322 Orzechowo. W sprawach dotyczacych danych osobowych

prosimy o kontakt: rodo@sklejkaorzechowo.pl
Dane bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania ofertowego oraz

w przypadku wyboru oferty w celu zawarcia i realizacji umowy.
Podstawa prawng jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO oraz inne akty prawne. Szczegbty dostgpne

sg na stronie: https://www.sklejkaorzechowo.pl/rodo
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